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KIiSISEL VERILERI SAKLAMA VE IMHA POLITIKASI
1. GIRIS

Bilecik Seyh Edebali Universitesi (Universite) olarak, Universitemizin faaliyet alami ile sinirli olmak
izere, hukuki iligki icerisinde oldugumuz; 6grenciler, mezunlar, ¢alisanlar, eski calisanlar, ¢alisan
adaylari, katilimcilar, ziyaretgiler, tedarikgiler, hizmet saglayan iiciincii kisiler, kurum veya kuruluslarin
caligsanlarina ait kisisel veriler 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na (KVK Kanunu’na)
ve ilgili mevzuata uygun olarak saklanmakta ve imha edilmektedir. Bu kapsamda saklama ve imhaya
iliskin detayli agiklamalar bu politika ile belirlenmistir.

Ilgili kisisel verilerin, KVK Kanunu’na uygun olarak islenmesine ve korunmasina biiyiikk dnem
vermekteyiz. Bu amagla, Universitemiz yasal diizenleme ve alinan kararlar uyarinca, gerekli idari ve
teknik tedbirleri almaktadir.

Avrupa Konseyi’nin, 28 Ocak 1981 tarihinde Strazburg’da imzaya acilan ve 1 Ekim 1985 tarihinde
yiiriirliige giren 108 sayili Kisisel Verilerin Otomatik isleme Tabi Tutulmas1 Karsisinda Bireylerin
Korunmasi Sozlesmesi, iilkemiz tarafindan 28 Ocak 1981 yilinda imzalanmistir. Bu sozleseme, 17
Mart 2016 tarih ve 29656 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak i¢ hukukumuza dahil edilmistir. Buna
bagli olarak 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu, 07.04.2016 tarihli Resmi Gazetede
yayimlanarak yiiriirliige girmistir. Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim Hale
Getirilmesi Hakkinda Ydnetmelik ise 28.10.2017 tarih ve 30224 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak
01.01.2018 tarihinde yiirtirlige girmistir.

KVK Kanunu ve ilgili mevzuat kapsaminda hazirlanan Kisisel Verileri Koruma ve Isleme ile Saklama
ve Imha Politikas1 ve ekleri; Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi
Hakkinda Yonetmeligin 5. maddesi uyarmca veri sorumlusu sifatiyla Universitemiz tarafindan
hazirlanmistir.

2. AMAC

Kisisel Verileri Saklama ve Imha Politikas1 (politika), Universitemizce gerceklestirilmekte olan
saklama ve imha faaliyetlerine iliskin is ve islemler konusunda izlenmesi gereken usul ve esaslari
belirlemek amaciyla hazirlanmigtir.

Bilecik Seyh Edebali Universitesi tarafindan hazirlanmis olan bu politika metni ile KVK Kanunu’na ve
ilgili mevzuata uyum siirecinin tamamlanmas1 bakimindan asagida yazili temel ilkeler dogrultusunda,
ilgili kisilere ait kigisel verilerin KVK Kurumu’nun yayimladig: kararlar, belirledigi ilkeler ile T.C.
Anayasasi, Uluslararas1 Sozlesmeler, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve ilgili
mevzuata uygun olarak islenmesi ve ilgili kisilerin haklarini etkin bir sekilde kullanmasi amaglanmistir.
Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iliskin is ve islemler, isbu politikaya uygun olarak
gerceklestirilmektedir.



3. KAPSAM

Bilecik Seyh Edebali Universitesinin yetkilileri, akademik ve idari personeli, dgrencileri, dgrenci
adaylari, stajyerleri, mezunlari, eski calisanlari, ¢alisan adaylari, ziyaretgileri, katilimcilari, igbirligi
icinde olunan iirlin veya hizmet saglayan tedarikgileri, ilgili kurum/kuruluglarin ¢alisanlari, hissedarlari
ve temsilcileri ile {igiincii kisiler olmak tizere, kisisel verileri islenen tiim kisilere ait kisisel veriler;
hazirlanmis olan bu politika kapsamindadir. Universitemiz nezdinde otomatik veya otomatik olmayan
yollarla islenen kisisel verilerin islendigi tiim kayit ortamlar1 ve kisisel veri islenmesine yonelik
Universitemiz faaliyetlerinde isbu Politika uygulanmaktadir.

4. KISALTMA VE TANIMLAR
Acik rza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle agiklanan rizayi,
Alicr grubu:Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildig1 gergek veya tiizel kisi kategorisini,

Anonim hale getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette kimligi belirli
veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iligskilendirilemeyecek hale getirilmesini,

Bilgi giivenligi: Bilginin izinsiz veya yetkisiz bir bi¢gimde erisim, kullanim, degistirilme, ifsa edilme ve
ortadan kaldirilmasini 6nlemeyi,

BGYS: Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemini,

Bulut sistemi: Bilgisayar ve diger cihazlar i¢in, istenildigi zaman kullanilabilen, kullanicilar arasinda
paylasilan bilgisayar kaynaklar1 saglayan, internet tabanli bilisim hizmetlerinin genel adidir.

Calisan: Universitemiz personelini,
EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemini,

Elektronik ortam: Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi,
degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlart,

Elektronik olmayan ortam: Elektronik ortamlarin disinda kalan tiim yazili, basili, gorsel vb. diger
ortamlari,

Hizmet Saglayici: Bilecik Seyh Edebali Universitesi ile belirli bir sézlesme cercevesinde hizmet
saglayan gercek veya tiizel kisiyi,

Tlgili kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisiyi

Tlgili kullamex: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden sorumlu olan
kisi ya da birim hari¢ olmak {izere veri sorumlusu organizasyonu igerisinde veya veri sorumlusundan
aldig1 yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri igleyen kisileri,

Imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesini,
Kanun/KVK Kanunu: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu’nu,

Kayit ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi
olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirlii ortami,

Kisisel veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii bilgiyi,



Kisisel veri isleme envanteri: Veri sorumlularinin is siireclerine bagli olarak gerceklestirmekte
olduklar kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaclari, veri kategorisi, aktarilan
alict grubu ve veri konusu kisi grubuyla iliskilendirerek olusturduklar1 ve kisisel verilerin islendikleri
amagclar icin gerekli olan azami siireyi, yabanci iilkelere aktarimi ongoriilen kisisel verileri ve veri
giivenligine iligkin alinan tedbirleri agiklayarak detaylandirdiklar1 envanteri,

Kisisel verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir
veri kayit sisteminin parcast olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, saklanmasi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmast,
elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler
iizerinde gergeklestirilen her tiirlii islemi,

Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu’nu,

KVK Komitesi: Universitemizin; Kisisel Verileri Koruma Kanunu, ilgili mevzuat hiikiimlerine ve
KVK Kurul kararlarina uyum saglanmasini, diizenlenen politikalarin uygulanmasimi ve gerekli
denetimlerinin gerceklestirilmesini saglamakla yiikiimlii olan Bilecik Seyh Edebali Universitesi Kisisel
Verileri Koruma Komitesini,

Log kaydi: Bilisim sistemlerinde yapilan islemlere iligkin elektronik ortamdaki izleri,
Manyetik medya: Manyetik veri ortamlarini,

Maskeleme: Kisisel verilerin belli alanlarinin, kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle
iligskilendirilemeyecek sekilde boyanmasi ve yildizlanmasi (*) gibi islemleri ifade eder.

Optik medya: Igerigi dijital bicimde tutan ve bir lazer tarafindan yazilan ve okunan depolama
ortamlarini,

Ozel nitelikli Kkisisel veri: Kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi diislincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi
veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika tiyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza
mahkiimiyeti ve glivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri,

Periyodik imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin igslenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi
durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla re’sen
gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme iglemini,

Politika: Kisisel Verileri Saklama ve Imha Politikasini,
Universite/Universitemiz: Bilecik Seyh Edebali Universitesi’ni,

Veri isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina kisisel verileri
isleyen gergek veya tiizel kisiyi,

Veri kayit sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit sistemini,

Veri sorumlusu: Kisisel verilerin igleme amaglarin1 ve vasitalarii belirleyen, veri kayit sisteminin
kurulmasinda ve yonetilmesinden sorumlu gercek veya tiizel kisiyi,

Veri Sorumlular: Sicil Bilgi Sistemi/VERBIS: Veri sorumlularmin Sicile basvuruda ve Sicile iliskin
ilgili diger islemlerde kullanacaklari, internet {izerinden erisilebilen, Baskanlik tarafindan olusturulan
ve yonetilen biligim sistemini,



Yonetmelik: 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok
Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Y 6netmelik’i

ifade eder.
5. SORUMLULUK VE GOREV DAGILIMI

KVK Kanunu ve ilgili mevzuat uyarinca, kisisel verilerin korunmasi mevzuatina uygunlugun
saglanmasi, muhafazasi ve siirdiiriilmesi kapsaminda, Universitemiz biinyesinde gerekli koordinasyonu
saglamak amaciyla Universitemiz tarafindan gerekli kararlar almmmis, Veri Irtibat Kisisi atanmis,
Kisisel Verileri Koruma Komitesi olusturulmustur. Komitenin goérev ve sorumluluklari tanimlanarak
ilgililere teblig edilmistir.

Isbu Politika kapsaminda;

* Alman teknik ve idari tedbirlerin gerektigi sekilde uygulanmasi,

+ llgili birim ¢aliganlarinm egitimi ve farkindaliginin arttirilmast,

* Denetim ile kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak islenmesinin ve erisilmesinin dnlenmesi,
» Kisisel verilerin hukuka uygun saklanmasinin saglanmasi1 amaclartyla,

kisisel veri islenen tiim ortamlarda veri glivenligini saglamaya yonelik teknik ve idari tedbirler veri
irtibat kisisi ve KVK Komitesi ve sorumlu birimlerce yerine getirilmektedir. KVK Komitesi’nin bu
kapsamdaki gorev ve sorumlulugu KVK Komitesi I¢ Yénergesi’nde ayrintili olarak diizenlenmistir.

6. KiSISEL VERILERIN KAYDEDILDiGi ORTAMLAR

Kisisel veriler, veri sorumlusu olan Universitemiz tarafindan, KVK Kanunu ve ilgili mevzuata,
uluslararasi1 veri giivenligi prensiplerine uygun olarak giivenli bir sekilde saklanmaktadir. Kisisel
veriler, tamamen veya kismen, otomatik olarak veyahut herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi
olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilerek, kaydedilerek, depolanarak, degistirilerek,
yeniden diizenlenerek islenmektedir.

Universitemizce tutulan kisisel veriler; sunucular [Etki alan1 (LDAP)], yedekleme, e-posta, veri tabani,
web vb.), yazilimlar (ofis yazilimlari, portal vd. otomasyonlar), Bilgi giivenligi araclar1 (giinliik kayit
dosyasi, antiviris vb. ), bilgisayarlar (masaiistli, diziistli), dosya paylasimlari, manyetik diskler
(harddisk vb.), SSD, mobil cihazlar (telefon, tablet vb.), optik diskler (CD, DVD vb.), tasinabilir
bellekler (USB, Hafiza Kart1 vb.), yazici, tarayici, fotokopi makinesi vd. elektronik ortamlarda ve kagit
olarak tutulan kisisel veriler, is basvuru formlari, Universitemiz ile iiciincii kisiler arasinda yapilan
sozlesmeler, manuel veri kayit sistemleri (anket formlari, miisteri formlari, yazili, basili, gorsel
ortamlarda tutulan kisisel veriler, birim dolaplari, arsiv odalar1) gibi elektronik olmayan fiziksel
ortamlarda kaydedilmektedir.

7. KiSISEL VERILERIN SAKLANMASINA VE iIMHASINA ILiSKiN ESASLAR

Bilecik Seyh Edebali Universitesi tarafindan olusturulan bu politika ile islenen kisisel veriler; ilgili
mevzuata, usul ve yasaya uygun olarak saklanir ve imha edilir. Saklama ve imhaya iliskin ayrintili
aciklamalar asagida belirlenmistir.

7.1. Kisisel Verilerin Saklanmasi

KVK Kanunu’nun 3. maddesinde kisisel verilerin islenmesi tanimlanmis, 4. maddesinde islenen kisisel
verinin iglendikleri amagla baglantili, sinirli ve 6l¢iilii olmasi ve ilgili mevzuatta Ongoriilen veya



islendikleri amag icin gerekli siire kadar muhafaza edilmesi gerektigi diizenlenmis olup 5. ve 6.
maddelerinde kisisel verilerin igleme sartlart sayilmistir. Buna iligkin ayrintili agiklamalar isbu politika
metninde yazili olup Universitemizin tiim faaliyetleri kapsaminda islenen kisisel veriler, tabi
oldugumuz ilgili mevzuatta 6ngdriilen veya isleme amaglarimiza uygun olarak gerekli siire kadar idari
ve teknik tedbirler alinmak suretiyle saklanmaktadir.

7.2.Kisisel Verileri Saklamay1 Gerektiren Hukuki Sebepler

Universitemizin faaliyetleri ¢ercevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta dngoriilen siire kadar
muhafaza edilmektedir. Bu kapsamda kisisel veriler, asagida belirtilen mevzuat hiikiimlerine gore
saklanmaktadir. Buna gore;

e 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

e 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu,

e 2914 sayili Yiiksek Ogretim Personel Kanunu,

e 2809 sayili Yiiksekogretim Kurumlar: Tegkilati Kanunu

e 4734 sayil Kamu Ihale Kanunu,

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

e 6098 sayili Tiirk Borglar Kanunu,

e 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu,

e 5651 sayill Internet Ortaminda Yapilan Yaynlarin Diizenlenmesi ve Bu Yaymlar Yoluyla
Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

e 6331 sayili Is Saglhg1 ve Giivenligi Kanunu,

e 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu,

e 5115 sayili Kimlik Bildirme Kanunu,

e 2004 sayili icra ve iflas Kanunu,

e 5434 sayili Emekli Sandig1 Kanunu,

e 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu,

e 4857 sayili Is Kanunu,

e Isyeri Bina ve Eklentilerinde Aliacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine iliskin Ynetmelik,

e Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik,

e Diger mevzuat ve yiiriirliikte olan diger ikincil diizenlemeler,

Isbu politika ile Universitemiz faaliyetleri kapsaminda islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatlarda yazili
sire kadar muhafaza edilerek saklanmaktadir. Yukarida sayilan ve Universitemiz faaliyetleri
kapsaminda kisilerin tabi olduklar1 kanunlarda 6ngoriilen siireler ve ikincil diizenlemeler ¢ercevesinde
yazili saklama siireleri ve kanunlarda 6ngoriilen suglarin tabi oldugu zamanasimi siireleri kadar kisisel
veriler saklanmaktadir.

Islenen kisisel verinin tabi oldugu mevzuatta éngoriilen zamanasimu siireleri ile Universitemizin hukuki
irtibat icerisinde oldugu iiciincii kisiler ile olan veya olusabilecek uyusmazliklar, Universitemiz
kurumsal hafizasi, is faaliyetleri dikkate alinarak, kanunlarda Ongoriilen siireler disinda,
Universitemizin mesru menfaati ve ilgili veri sahipleri ile yapmis oldugu veya yapacagi sézlesmelerin
kurulmasi ve ifa siirecleri dikkate alinarak, kisisel verileri saklama ve imha stireleri kurumsal karar
olarak igbu politika ile belirlenmistir.



7.3. Kisisel Verileri Saklamay1 Gerektiren Isleme Amaclari

Universitemiz faaliyetleri cercevesinde islenmekte olan kisisel veriler; asagidaki amaglar dogrultusunda
saklanmaktadir.

Universitemizin, egitim ve dgretim faaliyetlerinin siirdiiriilmesi,

Calisanlara yonelik yasal ylikiimliiliikleri yerine getirmek,

Kurumsal iletisim faaliyetlerini saglamak,

Universitemiz yerleskesi ve bagli birimler ile bina ve tesislerin giivenligini saglamak,
Universitemiz ile iigiincii kisi ve kuruluslar arasinda yapilan sézlesmeler ve protokoller
kapsamindaki faaliyet ve islemleri ifa edebilmek,

Mevzuat ve ikincil diizenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildig: sekilde, hukuki
yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesini saglamak,

Universitemiz ile is iliskisi icerisinde oldugu kisi veya kuruluslar ile iletisimin saglanmasi,
Yasal bildirimlerde bulunmak,

Tgili kisi ve kuruluslarla ileride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat
yukimliligu.

7.4. Kisisel Verilerin Imhasim1 Gerektiren Sebepler

Kisisel veriler; asagida belirtilen sebeplerle ilgili kisinin talebi {izerine, bagvuru formunu doldurmak
suretiyle, Universitemiz tarafindan politika, yasa ve yonetmelikte 6ngoriilen usul ve esaslara uygun
olarak KVK Komitesi’nin gozetiminde yetkili birimler tarafindan silinir, yok edilir veya anonim hale
getirilir. Buna gore;

Universitemiz tarafindan kisisel verilerin islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin
ortadan kalkmasi,

Kisisel verilerin iglenmesine esas olan ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirilmesi veya
yiirtirliikten kalkmast,

Universitemiz tarafindan kisisel verileri islemenin sadece agik r1za sartia bagli olarak yapildig1
hallerde, ilgili kisinin ag¢ik rizasini geri almasi,

KVK Kanununun 11. maddesi uyarinca ilgili kisinin Universitemize basvuru haklari
kapsaminda kisisel verilerinin silinmesi ve yok edilmesine iligkin yaptig1 bagvurunun KVK
Kurumunca kabul edilmesi,

KVK Kurumunun, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim
hale getirilmesi talebi ile kendisine yapilan bagvuruyu reddetmesi, verdigi cevabi yetersiz
bulmas1 veya KVK Kanunu’nda 6ngoriilen siire icinde cevap vermemesi hallerinde; KVK
Kuruluna sikayette bulunmasi ve bu talebin KVK Kurulunca uygun bulunmasi,

Ilgili yasal diizenleme uyarinca, kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami siirenin gegmis
olmasi veya kisisel verileri saklamay1 gerektirecek herhangi bir sebebin bulunmamasi,

hallerinde, KVK Komitesi’nin gozetimindeki yetkili birimler tarafindan ilgili kisisel verilerin,
silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi islemleri gerceklestirilir.

8. TEKNIK VE iDARi TEDBIiRLER



Isbu politika ile belirlenen diizenlemeler kapsaminda, kisisel verilerin giivenli ve usuliine uygun bir
sekilde saklanmasi, hukuka aykir1 olarak islenmesinin, erisilmesinin dnlenmesi ve veri sizintilarinin
onlenmesi ile kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in, KVK Kanunu’nun 6.
maddesinin 4. fikrasma goére “Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesinde, ayrica Kurul tarafindan
belirlenen yeterli 6nlemlerin alinmasi sarttir.” hilkkmii ile ayn1 kanunun 12. maddesinde belirtilen kisisel
verilerin glivenligini saglamak amaciyla KVK Kurulu tarafindan belirlenen ve ilan edilen gerekli
yeterli dnlemler gergevesinde veri sorumlusu olarak Universitemiz tarafindan asagida yazili teknik ve
idari tedbirler alinmaktadir.

8.1. Teknik Tedbirler

Kisisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan https://www.kvkk.gov.tr adresinden duyurulmus olup,
KVK Kurumunca ilan edilen teknik tedbirler ile ilgili, veri sorumlusu olan Universitemiz tarafindan
gerekli tedbirler alinmaktadir. KVK Kanunu Teknik Tedbirler Analiz Raporu hazirlanmig olup, gerekli
teknik tedbirler ve alinmasi1 gereken onlemlere iliskin tespitler belirlenmistir. Bilgi giivenligi ile ilgili
yerinde ve ger¢ek zamanli olarak yapilan analizler sonucunda, bilisim sistemlerinin siirekliligini
etkileyecek riskler ve tehditler tespit edilmis olup, siirekli olarak izlenmektedir. Universitemiz bilisim
sistemleri techizati, yazilim ve verilerin fiziksel giivenligi i¢in gerekli dnlemler alinmaktadir. Buna
gore, alinan teknik tedbirler asagida yazili oldugu sekilde belirtilmistir.

* Ag giivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.

* Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapal1 sistem ag kullanilmaktadir.

» Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki giivenlik Onlemleri
alinmaktadir.

e (Calisanlar icin veri giivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik c¢aligmalari
yapilmaktadir.

* Calisanlar i¢in yetki matrisi olusturulmustur.

* Erisim loglar diizenli olarak tutulmaktadir.

» Erisim, bilgi giivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar hazirlanmig
ve uygulamaya baslanmistir.

+ [llgililerle, gerektiginde gizlilik taahhiitnameleri yapilmaktadur.

» Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri kaldirilmaktadir.

* Giincel anti-virtis sistemleri kullanilmaktadir.

* Giivenlik duvarlar1 kullanilmaktadir.

+ Imzalanan sdzlesmeler veri giivenligi hiikiimleri iermektedir.

+ Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler igin ekstra giivenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili evrak
gizlilik dereceli belge formatinda gonderilmektedir.

» Kisisel veri glivenligi politika ve prosediirleri belirlenmistir.

+ Kisisel veri glivenligi sorunlart hizli bir sekilde raporlanmaktadir.

» Kisisel veri igeren fiziksel ortamlara giris c¢ikislarla ilgili gerekli giivenlik Onlemleri
alinmaktadir.

* Kisisel veri igeren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) karsi giivenligi
saglanmaktadir.

» Kisisel veri igeren ortamlarin giivenligi saglanmaktadir.

» Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.

» Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin giivenligi de saglanmaktadir.



Kullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de
yapilmaktadir.

Kurum i¢i periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmaktadir.

Log kayitlari ilgili mevzuata uygun sekilde tutulmaktadir.

Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

Ozel nitelikli kisisel veri giivenligine yonelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla génderilecekse mutlaka sifreli olarak ve
KEP veya kurumsal posta hesabi1 kullanilarak gonderilmektedir.

Saldir1 tespit ve 6nleme sistemleri kullanilmaktadir.

Sizma testi uygulanmaktadir.

Siber giivenlik 6nlemleri alinmis olup uygulanmas: siirekli takip edilmektedir.

Sifreleme yapilmaktadir.

Tasmabilir bellek, CD, DVD ortaminda aktarilan 6zel nitelikli kisiler veriler sifrelenerek
aktarilmaktadir.

Veri isleyen hizmet saglayicilarinin, veri giivenligi konusunda farkindalig1 saglanmaktadir.

8.2. idari Tedbirler

KVK Kurulu tarafindan ilan edilen idari tedbirler ile ilgili, veri sorumlusu olarak Universitemiz
tarafindan gerekli idari tedbirler almmustir. Universitemiz tarafindan, KVK Kanunu’na uyum
kapsaminda kurumsal olarak gerekli kararlar alinmig, bu kanun kapsamindaki yiikiimliiliiklerin yerine
getirilmesine baglanmis, yayimlanmasi gereken politikalar olusturularak ilan edilmistir. Buna gore;

Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda
Yonetmeligin 5. maddesinde belirtilen ve diizenlenmesi zorunlu olan, ilgili mevzuatta sayilan
hususlari, bilgileri icermesi zorunlu oldugu belirtilen Kisisel Veri Isleme Envanterine dayali
olarak kisisel veriler islenmektedir.

Universitemiz tarafindan Kisisel Veri Isleme Envanteri ayrica olusturulmus, belirli periyotlarda
giincellenmektedir.

Igili kisi grubuna gore ayr1 ayr1 Aydinlatma ve Bilgilendirme Metinleri olusturulmus, Basvuru
Formu diizenlenerek web sayfasinda yayimlanmistir. Gizlilik ve Cerez Politikasi
olusturulmustur.

“Kisisel Verileri Koruma ve Isleme Politikas1” ile “Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikas1”
belirlenmistir. Bu politikalarin uygulanmasi, Universitemizin KVK Komitesi ve yetkili birimleri
tarafindan saglanmaktadir.

Calisanlarin niteliginin  gelistirilmesine yonelik, kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesinin 6nlenmesi, kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak erisilmesinin 6nlenmesi, kisisel
verilerin muhafazasinin saglanmasi amaciyla gerekli farkindalik egitimi c¢aligmalar
yapilmaktadir.

Kisisel verilere iliskin saklama ve imha gereklerinin yerine getirilmesine iliskin ¢aligmalar
baslatilmistir.

Universitemiz sozlesmeleri ve kisisel veri barindiran metinler taranarak KVK Kanunu’na ve
ilgili mevzuata uyumlu hale getirilmektedir.

llgililerle, gerektiginde gizlilik taahhiitnameleri yapilmaktadur.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri kaldirilmaktadir.
Imzalanan sdzlesmeler veri giivenligi hiikiimleri icermektedir.



» Kisisel veri gilivenligi politika ve isleyis siireci belirlenmistir. Kisisel veri giivenligi sorunlari
hizl1 bir sekilde raporlanmaktadir.

+ Kigisel veri glivenliginin takibi yapilmaktadir.

* Toplanan ve islenen kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.

9. KiSISEL VERILERIN IMHA TEKNIKLERINE DAIR ACIKLAMALAR

Universitemiz tarafindan olusturulan politika ve kisisel veri isleme envanterinde yazili oldugu iizere,
islenmis olan kigisel veri ile ilgili mevzuatta ongoriilen siire veya islendikleri amag i¢in dngoriilen
gerekli saklama siiresinin sonunda kisisel veriler; Universitemiz yetkili birimlerince kendiliginden veya
ilgili kisisel veri sahibinin Universitemize bagvurusu iizerine, KVK Kanunu ve ilgili mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak asagida belirtilen yontem ve tekniklerle imha edilmektedir.

9.1. Kisisel Verilerin Silinmesi

Veri Kayit Ortami Olan Sunucularda Yer Alan Kisisel Veriler: Sunucularda yer alan kisisel verilerden,
saklanmasini1 gerektiren silire sona erenler i¢in sistem yoneticisi tarafindan ilgili kullanicilarin erisim
yetkisi kaldirilarak silme islemi yapilir.

Elektronik Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Elektronik ortamda yer alan kisisel verilerden
saklanmasin1 gerektiren slire sona erenler, veri tabani yoOneticisi hari¢ diger calisanlar (ilgili
kullanicilar) i¢in higbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir.

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden saklanmasini
gerektiren siire sona erenler i¢in evrak arsivinden sorumlu birim yoneticisi hari¢ diger ¢alisanlar i¢in
hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir. Ayrica, lizeri okunamayacak sekilde
cizilerek/boyanarak/silinerek karartma islemi de uygulanir.

Tasinabilir Medyada Bulunan Kisisel Veriler: Flash tabanli saklama ortamlarinda tutulan kisisel
verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenler, sistem yOneticisi tarafindan sifrelenerek ve erigim
yetkisi sadece sistem yOneticisine verilerek sifreleme anahtarlariyla giivenli ortamlarda saklanir.

9.2. Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Kagit ortaminda yer alan kisisel verilerden saklanmasin
gerektiren siire sona erenler, kagit kirpma makinelerinde geri dondiiriilemeyecek sekilde yok edilir.

Optik -Manyetik Medyada Yer Alan Kisisel Veriler: Optik medya ve manyetik medyada yer alan
kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenlerin eritilmesi, yakilmasi veya toz haline
getirilmesi gibi fiziksel olarak yok edilmesi islemi uygulanir. Ayrica, manyetik medya O6zel bir
cihazdan gecirilerek yiliksek degerde manyetik alana maruz birakilmasi suretiyle lizerindeki veriler
okunamaz hale getirilebilmektedir.

9.3. Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska iiclincli kisilere ait verilerle
eslestirilmesinde dahi, ilgili kisinin kimligi belirli veya belirlenebilir olmaktan ¢ikarilarak, gercek bir
kisiyle higbir surette irtibatlandirilamayacak hale getirilmesidir.

Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi i¢in; kisisel verilerin, veri sorumlusu veya ii¢lincii kisiler
tarafindan geri dondiiriilmesi ve/veya verilerin baska verilerle eslestirilmesi gibi kayit ortami ve ilgili



faaliyet alan1 agisindan uygun tekniklerin kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir
bir gercek kisiyle irtibatlandirilamayacak/iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi seklinde olmaktadir.

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi yontemleri ve uygulama 6rnekleri, Kurulun yayinlamig oldugu
“Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Rehberi’nde detayli olarak
aciklanmistir.

10. KiSISEL VERILERI SAKLAMA VE IMHA SURELERI
Universitemiz faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerin saklama ve imha siireleri;

+ Siireglere bagl olarak kisisel veri bazinda “Kisisel Veri isleme Envanteri”nde,
* Veri kategorileri bazinda VERBIS te,
+ Siire¢ bazinda ise “Kisisel Verileri Saklama ve Imha Politikasi”nda,

belirlenmistir. Kisisel verileri saklama ve imha islemleri, Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi
Veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik, Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’niin
yayimladig1 saklama siirelerini belirten yonetmelik ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri, KVK Kurul
kararlari, “Bilecik Seyh Edebali Universitesi Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikas1” ile “Bilecik
Seyh Edebali Universitesi Arsiv Yonergesi” uyarinca yiiriitiilmektedir.

S6z konusu saklama siireleri ile ilgili olarak gerektiginde; Kisisel Verileri Koruma Komitesi tarafindan
gerekli giincellemeler yapilmaktadir. Saklama siireleri sona eren kisisel veriler icin re’sen
(kendiliginden) silme, yok etme veya anonim hale getirme isleminde, belirlenen yetki, gorev ve
sorumluluklart kapsaminda ayn1 sekilde KVK Komitesi tarafindan yerine getirilmektedir. Yonetmelik
geregince Universitemizin siire¢ bazindaki kisisel verileri saklama ve imha siireleri ekte tablo halinde
belirtilmistir.

11. KiSISEL VERILERIN PERiIYODIiK iMHA VE DENETIM SURESI

Kisisel verileri re’sen silme, yok etme veya anonim hale getirme siireleri Kisisel Verilerin Silinmesi,
Yok Edilmesi Veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmeligin 11. maddesinde yazili oldugu
sekilde diizenlenmistir.

Buna gore; Kisisel Verileri Saklama ve Imha Politikas1 hazirlamis olan veri sorumlusu, kisisel verileri
silme, yok etme veya anonim hale getirme yiikiimliligiiniin ortaya ¢iktig1 tarihi takip eden ilk
periyodik imha isleminde, kisisel verileri siler, yok eder veya anonim hale getirir.

Periyodik imhanin gergeklestirilecegi zaman araligi, veri sorumlusu tarafindan Kisisel Verileri Saklama
ve Imha Politikasi ile belirlenir. Yonetmeligin 11. maddesinin 2. fikras1 geregince bu siire her halde alt:
(6) ay1 gecemez. Universitemiz tarafindan periyodik imha siiresi alt1 (6) ay olarak belirlemistir. Buna
gore, Universitemizde her y1l Haziran ve Aralik aylarinda periyodik imha islemi gergeklestirilir.

Universitemiz, telafisi giic veya imkansiz zararlarin dogmasi ve agik¢a hukuka aykirilik olmasi halinde,
belirlenen periyodik imha ve denetim siiresini kisaltabilir.

12. iLGILI KiSININ BASVURUSU UZERINE SILME VE YOK ETME SURELERI

Ilgili kisinin basvurusu iizerine kisisel verinin silinmesi, yok edilmesi siireleri Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmeligin 12. maddesinde
asagida yazihi oldugu sekilde diizenlenmistir. ilgili kisi, KVK Kanunu’nun (Degisik ibare: RG-
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28/4/2019-30758) 11. ve 13. maddelerine istinaden veri sorumlusu olan Universitemize basvurarak
kendisine ait kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini talep etmesi halinde;

»  Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmissa; veri sorumlusu talebe konu kisisel
verileri siler, yok eder veya anonim hale getirir. Yonetmeligin 12. maddesinin 1(a) fikrasi
geregince veri sorumlusu, ilgili kiginin talebini en ge¢ otuz giin i¢inde sonuclandirir ve ilgili
kisiye bilgi verir.

* Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmis ve talebe konu olan kisisel veriler
lictincii kisilere aktarilmigsa veri sorumlusu bu durumu iigiincii kisiye bildirir; tiglincii kisi
nezdinde bu Yonetmelik kapsaminda gerekli islemlerin yapilmasini temin eder.

*  Yonetmeligin 12. maddesinin 1(c) fikrasi geregince, kisisel verileri isleme sartlarinin tamami
ortadan kalkmamuigsa, bu talep veri sorumlusunca Kanunun 13. maddesinin 3. fikrasi uyarinca
gerekeesi agiklanarak reddedilebilir ve ret cevabr ilgili kisiye en ge¢ otuz giin i¢inde yazil
olarak ya da elektronik ortamda bildirilir.

13. POLITIKANIN YAYIMLANMASI, SAKLANMASI VE GUNCELLENMESI

Universitemiz ~ tarafindan  hazirlanan isbu politika, elektronik ortamda {iniversitemizin
www.bilecik.edu.tr web sayfasinda ve KAYSIS dokiimanlar1 arasinda yaymmlanir ve politikanin web
sayfasinda yayimlanmas ile kamuya agiklanmis sayilir. Isbu politikanin 1slak imzali olan basili kagit
niishas1 Kisisel Verileri Koruma Komitesi ve yetkili birimler tarafindan Kisisel Verileri Koruma
dosyasinda saklanir. Olusturulan bu politika, Komite tarafindan yayimlandig: tarihten itibaren, yilda en
az bir kez olmak flizere ve gerekli goriildiikge gozden gegirilir ve gerekli oldugu sekilde ilgili
giincellemeler yapilir.

14. POLITIKANIN YUORURLUK TARIiHI

Isbu politika, Kisisel Verileri Koruma Komitesi tarafindan hazirlanip Universitemiz Senatosu‘nun
onayladig tarihte yiiriirliige girer. Politika maddelerindeki degisiklikler KVK Komitesince yapilir ve
ilgili degisiklikler Universitemiz Senatosu tarafindan onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.

15. POLITIKANIN YURURLUKTEN KALDIRILMASI

Universitemiz Senatosu’nun karari ve onayi ile politikanin yiiriirliikten kaldirilmasina karar verilmesi
halinde, politikanin 1slak imzal1 eski niishalari iptal edilerek (iptal kasesi vurularak veya iptal yazilarak)
imzalanir ve en az 5 yil siire ile ilgili birimde saklanir.

EK.1 SUREC BAZINDA KiSISEL VERILERI SAKLAMA VE IMHA SURELERI TABLOSU

SUREC SAKLAMA IMHA SURESI
SURESI
Ogrenci Dosyalar1 101 Yil Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

periyodik imha siiresinde

Aday Ogrenci Dosyalari 101 Yil Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
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periyodik imha siiresinde

Mezun Ogrenci Dosyalari 101 Y1l Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde
Calisan/Personel Dosyalar1 101 Y1l Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde
Calisan Aday1 Dosyalar1 101 Yil Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde
Tez/Proje Calismalari Siiresiz Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde
Etkinlik Kayitlari 101 Yil Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde
CCTV Kamera Kayitlari 1 Ay Saklama siiresinin bitiminden itibaren
otomatik olarak kendiliginden
Internet ve Ag Erisim Kayitlar 2 Y1l Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde
Internet Sitesi Cerez Kayitlart 2yl Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde
So6zlesme Siirecleri 10 Y1l Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde
Elektronik Belge Yo6netim Sistemi 10 Y1l Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Kayitlari periyodik imha siiresinde
Kisisel Verilerin Silinmesi ve 3Y1l Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Imha Siiregleri

periyodik imha siiresinde
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